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1.2 Opis pokrmov 

1.2.1 Teplé pokrmy 
Charakteristika: t

 p
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-

- - 

- - 
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1.2.3 Studené pokrmy 
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1.3 Prúdové diagramy

1.3.1 Príjem potravín (surovín), ich skladovanie a preberanie na prípravu 
pokrmov

*CCP – skladovanie v chladiacich a mraziacich zariadeniach

Z

(surovín)CP

CP/
CCP*

1.3

1.3.1

-

-

CP

CP/
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1.3.2 Výroba teplých pokrmov 
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1.3.2
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1.3.3 Výdaj teplých pokrmov vo výdajni stravy

K
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Z

CCP

CCP

1.3.3
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1.3.4 Pokrmy z tepelne nespracovaného mäsa, rýb a iných morských 
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1.3.5 Zmrazovanie
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1.3.6 Výroba studených pokrmov
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1.3.7 Plnenie a balenie pokrmov, expedícia a distribúcia  
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1.3.8 Servírovanie a predaj pokrmov 
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1.4 Metodika hodnotenia rizika  
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1.5  preventívne opatrenia  
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1.5.2  preventívne opatrenia pre hotové pokrmy 
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1.5.3  preventívne opatrenia pre jednotlivé 
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1.5.4  preventívne opatrenia pre procesy vo 
výdajni stravy 
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1.6 Stanovenie kritických limitov, postupov monitorovania a nápravných opatrení 
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1.7 Validácia a verifikácia systému HACCP 
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4. Formuláre pre vedenie záznamov 
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Formulár 1  
Príjem potravín a pokrmov 

Postup sledovania: vizuálna  

 chladených a 
 

a   Frekvencia zaznamenávania:  
Bolo zmyslové posúdenie   

 
Balenie  

Dátum spotreby resp. min. trvanlivosti vyhovoval  
 cudzích predmetov a  

  

Nápravné 
opatrenie: 

Neprevzatie, 
uskladnenie do 

priestoru, 
likvidácia, oprava 

obalu a pod. 

Podpis  

Dátum 
  

výrobca potraviny 
  

Potravina 
 

Krajina 
 

p  
 

Teplota 
 

Áno 
Nie 
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Formulár 2 

Skladovanie potravín v  
Postup sledovania: 
Meria sa teplota a  sklade.  
Sledovaný 

 
 

Frekvencia zaznamenávania: 
 

Limit: – 25 

 

teplomeru: 

 

Nápravné opatrenia:  
  

Dátum  Teplota  
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 Teplota  
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Podpis 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
Schválil:                                                                              Dátum:               
                 
 
 

 

 

 

 

 10 - 
 

 

 
RVV RVV



 

        

 

Formulár 3 

Skladovanie potravín v  
Postup sledovania: Meranie teploty vzduchu v chladiacom 

 kalibrovaným teplomerom. 
 

 
 

teplota vzduchu. 
Frekvencia zaznamenávania: 

 
Limit:  
Teplota uvedená na etikete potraviny. 

Nápravné opatrenia: pri poru
zariadenia, pri 

 

Dátum  Teplota  
 

 Teplota  
 

 Teplota  
 

Podpis 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
Schválil:                                                                              Dátum:                               

 

...... 

.  

 
 

 

 



 

       55 

Formulár 4 

Skladovanie potravín v  
Postup sledovania: Meranie teploty vzduchu v mraziacom  
kalibrovaným teplomerom. 

 
 

 
teplota vzduchu. 

Frekvencia zaznamenávania:  
 

Limit: teplota vzduchu  -18   

Nápravné opatrenia: pri poru

-18  

Dátum  Teplota  
 

 Teplota  
 

Podpis 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
Schválil:                                                                              Dátum:                               
 
  

 

  

.  

 
 

-  

-
 



 

        

Formulár 5 

Zmrazenie potravín 

 
Monitoring:  
v  
Kritický limit: teplota -  
mäso/ryby a enina. Meranie teploty sa vykonáva kalibrovaným teplomerom.  
Frekvencia zaznamenávania:  

Názov 
potraviny 

Výrobca  Dátum 
spotreby 
z etikety 

Dátum 
zmrazenia 

mrazenia 
 

Teplota 
po 

zmrazení 
 

Dátum 
spotreby 

Podpis 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Schválil:                                                                                                     Dátum: 

 
  

 

 

 

 
-

. 
 

 

 

 



 

        

Formulár 6 

Tepelná úprava 
Monitoring:  
Kritický limit: teplé pokrmy a 
postupu  tak, aby v 

 
Frekvencia zaznamenávania:  

pokrmu  
Dátum 

prípravy 
pokrmu 

TEPELNÁ ÚPRAVA Podpis 

prípravy 
pokrmu 

Teplota pokrmu 
v jadre 

 

 
 

prípravy 
pokrmu 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Schválil:                                                                                                     Dátum:  

 

 

  

 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 



 

        

Formulár 7 

Odber vzoriek pokrmov 
Postup pre odber vzoriek: 
nádob s 100 °C,  15 minút 

50 g
 

 
 vyvarené *.   

  
 uchovávania:  

Frekvencia zaznamenávania:  
 

Dátum odberu Hodina odberu Druh vzorky  Podpis 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Schválil:                                                                                          Dátum: 
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Formulár 8 

Uchovávanie a výdaj pokrmov 
Monitoring: meranie teploty pokrmov vpichovým teplomerom.  
Kritický limit:  4 hodiny od 

– –  
Frekvencia zaznamenávania:   

Dátum  Pokrm Teplota 
pokrmu  

 

 Teplota 
pokrmu   

 

 Teplota 
pokrmu   

 

 Podpis 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
Schválil:                                                                                                      Dátum: 

 

 

 
 

- 
4 - -  

 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



 

        

Formulár 9 

Distribúcia pokrmov 
Monitoring: Kritický limit: 

– –   
Frekvencia: námatkovo. 

Dátum 
 

pokrmu 

 Prepravné podmienky Poznámka Podpis 
Teplota 

 zaznamenania 
 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
Schválil:                                                                                                      Dátum: 
  

 

 

- -  
. 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       



 

        

Formulár 10 

Osobná a prevádzková hygiena 
Predmet kontroly: 

 

Postup kontroly: 
1.  odstránenie drobných predmetov pred 

 
2.  
3.  
4.  pod. 

Nápravné opatrenia: 
 

Frekvencia kontroly: 

potreby.  

Dátum   Kontrolu  
Vykonal 
  

Kontrolovaný priestor, miesto, osoba, 
zariadenie 

Vyhovuje 
áno nie 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Schválil:                                                                          Dátum:              

 

 

 
1.  
2.  
3.  
4.  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

        

Formulár 11 

 
Frekvencia zaznamenávania:   

 Obchodný 
názov 

prípravku 

  

koncentrácia 
a teplota  

 
aplikácie odstránenia 

 

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

 
 

 

-  
 

    

    

   

    

   

    

   

    



 

        

Formulár 12 

 
 

Frekvencia zaznamenávania: záznam z  

Dátum  
objekt, zariadenie 

a pod. 

 Podpis 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Schválil:                                                                        Dátum: 
 

 

 
 

 



 

        

Formulár 13 

Dezinfekcia 
       

  
1. 4. 

 
2. 

s  
5.  

3. 6.  
Dezinfekcia: V priestoroch prevádzky. 
Frekvencia dezinfekcie:  
Frekvencia zaznamenávania: záznam o . 

Dátum  Dezinfikovaný priestor, 
zariadenie 

prípravok 

Koncentrácia 
prípravku 

 

Podpis 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
Schválil:                                                                    Dátum: 

 

  
-

1. .                                                               4.

2. 5.

3. 6.

 
. 



 

        

 

Formulár 14 

Školenie zamestnancov 
Frekvencia zaznamenávania:   

 

1.................................................................................................................................................... 

2.................................................................................................................................................... 

3.................................................................................................................................................... 

  8, 5 hodiny    iný ........................ 

  

 

 

 prednesenej téme:......................... 

 test  pohovor   

  

Vedúci zariadenia 

a  

a  

 

Dátum   Podpis 

<50 % >50 % >75 % >90 % 100 % 

        

        

        

        

        

        

Vysvetlivky: 
< 50 % -     
> 50 % -  
> 75 % - v  
> 90 % - v  
100 %  -  

 
 
 

 

 
  

1.................................................................................................................................................... 

2.................................................................................................................................................... 

3.................................................................................................................................................... 

    

    

-   
-  
-  
-  
-  

 
 



 

        

Formulár 15 

 
Frekvencia zaznamenávania: záznam sa vedie ak chce   
 

  
Dátum:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                         
  

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

Dátum:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

...........................          podpis ........................ 

 

Odpovedal: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schválil:                                                       Dátum: 

 
 

 

  
 

  



 

        

Formulár 16 

Problém  
Problém: chyba/nedostatok/nezhoda/havária zistená v prevádzke. 
Frekvencia zaznamenávania:  
 
Dátum zistenia: 

Popis problému: 

 

 

 

 

 

Miesto výskytu:  

Problém zistil:  

  

Termín predpokladaného 

odstránenia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dátum:  

 

 

Preventívne opatrenia pre zamedzenie problému: 

 

Skontroloval: 

 

Dátum: 

Schválil:                                                                               Dátum: 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

        

Formulár 17 
 

     
Frekvencia zaznamenávania:  

 

Dátum      Podpis 

 
 
       

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

Schválil:                                                                     Dátum:  
 

 
 

     
 

 
 
       

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        

  

 
 
        



 

        

Formulár 18 
Obchodný doklad/Zberný list 

– materiál kategórie 3 
 

Frekvencia zaznamenávania:  
 

 
 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
  
 
  
  
     

 

 
 

-  
  

 
  

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
  
 
  
 
     



 

        

Formulár 19 
  

Frekvencia zaznamenávania: záznam sa vedie o  

   
 Názov: 

Adresa: 
E-mail: 

 
Produkty: 

 
Koniec spolupráce: 

 Názov: 
Adresa: 
E-mail: 

 
Produkty: 

spolupráce: 
Koniec spolupráce: 

 Názov: 
Adresa: 
E-mail: 

 
Produkty: 

 
Koniec spolupráce: 

 Názov: 
Adresa: 
E-mail: 

 
Produkty: 

 
Koniec spolupráce: 

 Názov: 
Adresa: 
E-mail: 

 
Produkty: 

spolupráce: 
Koniec spolupráce: 

 Názov: 
Adresa: 
E-mail: 

 
Produkty: 

 
Koniec spolupráce: 

Schválil:                                                                      Dátum: 
 
 
 
 

 
  



 

        

Formulár 20 

Zoznam meradiel 
Frekvencia zaznamenávania: záznam sa vedie  
 

 Meraná 
 

Názov meradla Umiestnenie 
meradla 

Doba platnosti 
kalibrácie 

Kalibráciu 
vykonal 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
Schválil:                                                                                         Dátum: 

 

 

 
 

 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      



 

        

Formulár 21 

 

 
                                                

 
 

 
                                          

 
                           

 
 

 
 

 
 
Frekvencia zaznamenávania: záznam sa vedie iba pre etalóny, overené a kalibrované meradlá. 

 
Dátum Druh výkonu Vykonal 

o  
Podpis  

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

Schválil:                                                                                          Dátum: 

 

 

 

 
                                                

 
 

 
                                          

 
                           

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    



 

        

Formulár 22 

 
Miesto sledovania: 
priestory, v 
umiestnené pracovné 
meradlá. 

Postup sledovania: 
Meranie teploty v  

 
 

 

 pod. 

Frekvencia sledovania:  
Frekvencia zaznamenávania:  

Kritéria: 
 pod.  

Nápravné opatrenia: výmena meradla, overenie 
presnosti meradla.  

Dátum  
meradla 

Namerané 
hodnoty 

Nápravné 
opatrenia 

Poznámka Podpis 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
Schválil:                                                                                         Dátum: 
 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



 

        

Formulár 23 

Dezinsekcia a deratizácia 
Dezinsekcia a deratizácia priestorov:  
Frekvencia: Min. 1x za polrok. 
Frekvencia zaznamenávania:  
Postup vykonania dezinsekcie a deratizácie:  
dezinsekcie a 

 
Návnada –  lákadlom napr. potravou,  
Nástraha –  lákadlom a  
s  
Dátum: 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
Popis vykonaných prác: 
 
 
 
 
 
Firma vykonávajúca DDD: 

 
 

Kontakt: 
Kontaktná osoba: 
 
 
 
 
Podpis vykonávajúcej osoby: 

 
 
 
Schválil:                                                                                  Dátum: 

 

 

 
 

 
 

 
-  
- 

 



 

        

Formulár 24 

 
Miesto sledovania:  

  
Postup sledovania:  
Frekvencia zaznamenávania:  
Frekvencia zaznamenávania:  
Nápravné opatrenia  
v  
priestorov, nevytváranie skládok v  

Dátum  Druh a 
a hlodavcov, priestor 

Podpis 

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

Schválil:                                                                                  Dátum:                             

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 



 

        

Formulár 25 

Zoznam zamestnancov 
Frekvencia zaznamenávania:  

 
 
 
 

P. 
 

 

 
 

 Priezvisko 
 a 

meno 
zamestnanca 

 
 
 

Pracovné 
zaradenie 

 
 

 

 
 
 

Odborná 
 

 
Vstupná 
lekárska 

prehliadka 
 

1.  
preventívna 

lekárska 
prehliadka 

 

2.  
preventívna 

lekárska 
prehliadka 

 

3. 
preventívna 

lekárska 
prehliadka 

 
  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

Schválil:                                                                                         Dátum: 

 

 
 

P. a

 
  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

 



 

        

 

Formulár 26 

 
Frekvencia zaznamenávania:   
 
Meno a priezvisko zamestnanca:  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/la 
pridelená. 

Podpis zamestnanca:                                                                                Dátum: 
 
Podpis nadriadeného:                                                                               Dátum: 
 
 
 

 

 

 

 



 

        

Formulár 27 

Samokontrola 
Frekvencia zaznamenávania: 
akreditovaného laboratória. 
  

Dátum 
a hodina 
odberu 
vzorky 

Miesto odberu Vzorku 
odobral 

Vzorku 
 

Výsledok 
rozboru  

 

protokolu 
o  

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

Schválil:                                                                          Dátum: 

 

 

 
 

 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 



 

        

Formulár 28 

Tím HACCP 

Frekvencia zaznamenávania:   
 

 
funkcia v tíme 

  
Podpis 

  
 
 

 
 
 

 

  
 
 

 
 
 

 

  
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

  

 

  
 
 

 
 
 

 

  
 
 

 
 
 

 

  
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 



 

        

Formulár 29 

Potvrdenie prúdových diagramov tímom HACCP 

Frekvencia zaznamenávania:  
 

 
a  

s  prúdovým diagramom Podpis 
  

 
 
 
 

   

 

 

 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

Schválil:                                                                            
 

 
 

  

 

  

 

 
-

  

 
 
 
 

   

 

 

 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 
 
 
 

   

 



 

        

Formulár 30 

Záznam zo stretnutia tímu HACCP 
Frekvencia zaznamenávania: Min. 1x do roka. 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 
 
 
 
 

 

  
 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 



 

        

Formulár 31 

Záznam o validácii/verifikácii systému HACCP 

Frekvencia zaznamenávania: 

 
 Validácia    

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 

  Schválil:                                                                         Dátum: 
 

  

 

 

 

 
   

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 



 

        

5. 
 

  
poznámka 

 
 

 

 
-  
- 

 
- 

 
- 

 
 

-  
 

 

 
 

 
-   
-   

 
 

 

 

  
 

-  
-  
-  

  

 

  

 
-  

 

 

 
 

 

  
-  

- 2  
 

-  
-   

 

5.  
  

 

- 
- 

- 

- 
-

- 

 

- 
- 

 

- 
- 
- 

 

- 
 

 

- 
- 2

- 

- 

 



 

        

-  
- 

 

 
 

- 
 

- 
  

- 

 
- 

  
-   

z  
 

 

  
- 

  
-  

  
- 

  

 

 
 

-  
 

 

 
 

 

 

 

 
Do  

-   
-  

z  
z  

 

 
 

-  
-  
-  
-  

 
-  

 

- 
- 

- 

- 

- 

- 

- 

 

- 

- 

- 

 

- 
 

 

- 
- 

 

- 
- 
- 

- 

- 

 



- 

o 

o 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 
- 

- 
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